Heroica Ciudad de Huajuapan de Leon, Oax.
REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO Y SERVICIOS DEL
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Secretari MUNICIPIO DE LA HEROICA CIUDAD DE HUAJUAPAN DE LEON, OAXACA. o s e

Municipal Hll:ijll:.lpal.l d"i, [L‘{]l‘l
TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO I: DEL OBJETO Y MATERIA DE APLICACION.

ARTICULO 1.- Es de observancia para todas las dependencias de la administracion Publica Municipal,
asi como para los organismos descentralizados, agencias Municipales y de policia del Municipio de la
Heroica Ciudad de Huajuapan de Ledn, Oaxaca, que intervengan segun sus respectivos ambitos de
competencia en alguna de las etapas de los procedimientos aqui establecidos.

ARTICULO 2.- Este reglamento tiene por objeto regular la aplicacion de los recursos financieros del
Municipio de la Heroica Ciudad de Huajuapan de Ledn, Oaxaca; de conformidad con la ley de
adquisiciones y servicios para el estado de Oaxaca, incluyendo los que provengan de fuentes
federales y estatales, con caracter de ordinarios o extraordinarios.

ARTICULO 3.- Para los efectos del presente reglamento, entre las adquisiciones, arrendamientos y
servicios quedan comprendidos:

|.-Las adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles en general e inmuebles, observando
siempre las disposiciones de la Ley Organica Municipal para el Estado de Oaxaca, en cuanto el
municipio actte, como arrendador de bienes inmuebles, asi como todas las dependencias a cargo del
Municipio de la Heroica Ciudad de Huajuapan de Ledn, Oaxaca.

Il. La adquisicion de servicios relacionados con bienes muebles que se encuentren incorporados o
adheridos a inmuebles, cuya conservacion, mantenimiento o reparacion no implique modificacion
alguna al propio inmueble.

[Il. La contratacion de arrendamientos de bienes muebles e inmuebles.

IV. La reconstruccion y mantenimiento de bienes muebles e inmuebles, maquila, seguros,
transportacion de bienes muebles o persona y contratacion de servicios de limpieza y vigilancia por
parte del personal interno y externo al municipio.

V. La prestacion de servicios profesionales, asi como la contratacion de consultorias, asesorias,
estudios e investigaciones, excepto la contratacion de servicios personales bajo el régimen de
honorarios.

VI. En general, las adquisiciones y servicios de cualquier naturaleza que generen obligacion de pago
para el Municipio de la Heroica Ciudad de Huajuapan de Ledn, y que no estén regulados por otra
disposicion legal de mayor jerarquia.

ARTICULO 4.- Para los efectos de esta normatividad, se entendera por: Adquisiciones: la compra de
materiales, materia prima, bienes muebles e inmuebles.

l. Arrendamiento: Alquilar, ceder o adquirir temporalmente el aprovechamiento de bienes o
servicios mediante el pago de una renta.
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Il. Comité: es el érgano consultivo del Municipio con atribuciones para conocer y resolver
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Municipal sobre los procedimientos de las adquisiciones, arrendamientos y servicios que deb&fyiapan deLein
adjudicarse o contratarse establecidos en el presente reglamento.

II. Comisién de Hacienda, cuerpo colegiado integrado por el titular de la presidencia
municipal, los sindicos y Regidor de Haciendo del Municipio.

V. El Municipio: Al Municipio de la Heroica Ciudad de Huajuapan de Leon, asi como sus
organismos descentralizados, agencias municipales y de policia.

V. Licitacion: procedimiento previo mediante el cual se adquieren, arriendan bienes o se
contratan obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

VI. Proveedor: La persona fisica o moral que celebre contratos de adquisiciones,
arrendamientos o servicios con el comité.

VII. Tesoreria: La Tesoreria del municipio de Heroica Ciudad de Huajuapan de Ledn, Oax.

VIIl.  Recursos Propios: Aquellos recursos econémicos que se generan o deriven de

actividades o servicios proporcionados por el municipio y aquellos por disposicién de ley
se otorgue con tal caracter.

IX. Recursos Extraordinarios: Todos aquellos que provengan de gestiones realizadas con el
gobierno federal, estatal y/o Organizacién no gubernamentales.

X. Servicio: actividad tendiente a satisfacer necesidades de la Administracion Publica
Municipal.

Xl. Fondo Revolvente: Partida presupuestal que anualmente se asigna por la tesoreria

Municipal para solventar gastos menores relacionados con sus respectivas actividades
sustantivas y/o adjetivas.

ARTICULO 5.- Las Dependencias del Municipio se abstendra de crear fideicomisos, otorgar mandatos
0 celebrar actos o cualquier tipo de contratos, que evadan lo previsto en este ordenamiento.

ARTICULO 6.- Sin perjuicios de la observancia de las Leyes Estatales o Federales que resulten
aplicables, las adquisiciones, arrendamiento y servicios de bienes muebles de procedencia extranjera
que se contraten con el Municipio, se regira en lo conducente acorde a lo dispuesto por el presente
reglamento.

ARTICULO 7.- Solo podran contratarse adquisiciones, arrendamientos y servicios, fuera del Programa
Anual de Adquisiciones y del Presupuesto de egresos Municipal, en casos extraordinarios, fortuitos o
de fuerza mayor, debidamente fundamentados y autorizados por el comité de Adquisiciones.

ARTICULO 8.- Los contratos que se celebren en contravencion a lo dispuesto en el presente
reglamento, seran nulos de pleno derecho.

ARTICULO 9.- Las controversias que se susciten con motivos de incumplimiento o vicios de los
contratos celebrados con base a esta normatividad, seran sometidos a la jurisdiccion de los tribunales
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competentes, sin perjuicio de que en el ambito administrativo se interponga cuando se procedente, el
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Municipal - recurso de inconformidad respectivo, o en su caso el recurso administrativo a que haya lugar. ~ Fuajuapan deLeon
TITULO SEGUNDO
DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO
CAPITULO UNICO

ARTICULO 10.- El comité es un érgano interinstitucional y de caracter técnico y consultivo de la
administracion publica municipal, de consulta, anélisis, opinion y orientacion que tiene por objeto
intervenir como instancia administrativa en el procedimiento de adquisiciones, arrendamientos vy
contratacion de servicios a determinar las acciones necesarias que permitan optimizar los recursos
que se destinen a las acciones que regulen los presentes lineamientos coadyuvando a la observancia
de los mismos.

ARTICULO 11.- El Comité se integrara por el titular de la Presidencia Municipal, el Sindico Hacendario, asi
como el Tesorero Municipal, contando ademéas con una vocalia que estara integrada por cada una de las
mayorias.

|.- Presidente: Que sera el Presidente Municipal Constitucional.
Il. Comisario: Sindico Hacendario
l1l. Secretario Técnico: Tesorero Municipal

[V. Vocalia: se conformara con un minimo de cuatro vocales.

a. Primer Vocal: Regidor de la Primera Mayoria
b. Segundo Vocal: Regidor de la Segunda Mayoria
c. Tercer Vocal: Regidor de la Tercera Mayoria

d. Cuarto Vocal: Regidor de la Cuarta Mayoria

El presidente, Comisario, secretario técnico, asi como los vocales tendran derecho a voz y voto, el
presidente del comité tendra derecho al voto de calidad en caso de empate.

Para el caso de que los integrantes propietarios del comité no puedan asistir a la sesion convocada,
estos podran designar a un suplente, quien se acreditara mediante oficio firmado y sellado, dirigido al
Ciudadano Presidente del Comité. El cargo de Suplente sera Indelegable.

ARTICULO 12.- El comité tendr4 las siguientes atribuciones:

.- Realizar acciones tendientes a la optimizacién y transparencia en la aplicacion de recursos que
destine el Presupuesto de Egresos del Municipio para adquisiciones, arrendamientos y servicios de
bienes muebles.

I1.- Sesionar, previa convocatoria por escrito del Secretario Técnico o la persona que éste designe para ello, en
forma ordinaria y extraordinaria.
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I1l.- Aprobar mediante sesion plenaria su calendario anual de sesiones ordinarias de trabajo.
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IV.- Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como =

formular las observaciones y recomendaciones convenientes.
V.- Proponer politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamiento y servicios.

VI.- Establecer anualmente los montos maximos y minimos aplicables a los procedimientos de
contratacion a que se refieren este reglamento.

VII.- Participar en las etapas de la licitacién publica para la celebracién de contratos de adquisicion,
arrendamiento y servicios de bienes muebles en los casos que sea procedente, elaborados por la
direccién juridica municipal de acuerdo a los montos citados en la fraccion anterior.

VIII.- Resolver bajo consenso aquellos casos relacionados con el objeto del presente Reglamento en
que no haya disposicion expresa y que por naturaleza sea necesario emitir una resolucion. Al respecto,
en su caso, el Presidente del Comité tendra voto de calidad.

IX. Realizar investigaciones, por conducto de la persona autorizada, para la adquisicién de bienes y/o
la contratacién de servicios, a efecto de encontrar las mejores alternativas financieras y crediticias,
cuidando obtener la mayor calidad de los mismos.

X.- Las demas que se sefialen la presente normatividad y demas leyes aplicables.
ARTICULO 13.- El Comité sesionara de acuerdo a las siguientes disposiciones:

|.- Ordinariamente: Como minimo una vez al mes y de acuerdo a lo establecido en su calendario anual
de sesiones ordinarias de trabajo.

|- Extraordinariamente:
a) Cuantas veces lo requieran los asuntos relacionados con las convocatorias.

b) Cuando el Presidente del Comité o la mayoria de los integrantes lo consideren necesario y
asi lo soliciten.

Il.- Sera el Secretario Técnico del Comité quién convoque a las sesiones ordinarias y extraordinarias,
y elabore las actas respectivas, firmando y sellando dichas actas, teniendo como plazo maximo 24
horas posteriores.

IV.- La convocatoria a sesiones, el orden del dia y la documentacion inherente a estas, deberan
entregarse a los miembros del Comité con un minimo de veinticuatro horas de anticipacion en el caso
de sesiones extraordinarias.

V. Para la validez de las sesiones del Comité, se requiere que asistan como minimo, la mayoria de
sus miembros.

VI.- Las decisiones del Comité se tomaran por mayoria de votos de los miembros que asistan a la
sesion. En caso de empate, el Presidente del Comité o quien presida la sesion en su representacion
tendra voto calidad.
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= TITULO TERCERO i
Seeretari DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE BIENES MUEBLES . ..oooovc .
Municipal CAPITULO I: DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION o

ARTICULO 14.- Las adquisiciones, arrendamientos y servicios de bienes muebles, se llevaran a cabo
acorde a los parametros de los montos previamente determinados por las autoridades facultadas para
ello y a lo establecido en los lineamientos del presupuesto de egresos del ejercicio fiscal de que se
trate, asi como con las directrices establecidas en esta normatividad, el amparo de los siguientes
procedimientos de contratacion:

.- Por licitacién publica: que sera la regla general, a fin de asegurar al Municipio las mejores
condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, disponibilidad, oportunidad y demaés
circunstancias que beneficien el patrimonio de la institucion.

Il.- Por invitacién a cuando menos tres proveedores.
I1l.- Por adjudicacién directa.

ARTICULO 15.- En los procedimientos de contratacion deberan establecerse los mismos requisitos y
condiciones para todos los participantes, especialmente por lo que se refiere a tiempo y lugar de
entrega, forma y tiempo de pago, penas convencionales, anticipos y garantias; otorgando a todos los
interesados igual acceso a la informacion relacionada con dichos procedimientos, a fin de evitar
favorecer a algun participante.

ARTICULO 16.- En la contratacion de adquisiciones, arrendamientos o servicios de bienes muebles,
podran participar tanto en proveedores nacionales como extranjeros; salvo aquellos casos en que por
disposicion expresa del Comité, y previa justificacion debidamente fundada por parte del mismo, se
proscriba la participacion de proveedores extranjeros como proveedores unicos y exclusivos.

ARTICULO 17.- En el caso de que el o los ganadores de la adjudicacion sean extranjeros, el Comité
debera justificar haber hecho un exhaustivo sondeo y estudio de mercado presentando cotizaciones y
realizando cuadros comparativos en precio y calidad, o bien que se trata de un unico y exclusivo
proveedor en el ramo, mediante oficio del &rea solicitante, con justificacion de la adquisicion.

ARTICULO 18.- para efecto de seleccionar el procedimiento por el cual deba efectuarse la
adjudicacion, de conformidad con los montos maximos y minimos establecidos por el Comite, el monto
de la adjudicacion debera considerarse en forma global sin que en ningun caso el importe total de la
misma pueda ser fraccionado.

ARTICULO 19.- Todas las adquisiciones requeridas por las dependencias del Municipio,
independientemente de la naturaleza y origen de los recursos, se efectuaran por medio de la direccion
de administracion, previa autorizacion de la comision de hacienda del municipio.

CAPITULO II: DE LA LICITACION PUBLICA

ARTICULO 20.- Las licitaciones publicas podran ser:
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S;U:@m |.- Estatales: Cuando la convocatoria se realice en el Organo Oficial del Municipio y en un diario de “—=
Municipal ~ circulacion Local. Huajuapan de Leon

|- Nacionales: Cuando adicionalmente dicha publicacién se haga en un diario de circulacion nacional.

Il.- Internacionales: Cuando participen tanto personas de nacionalidad mexicana como extranjera, y
los bienes a adquirir sean de origen nacional o extranjero.

Solamente se realizaran licitaciones de caracter nacional e internacional, cuando previa investigacion
de mercado no exista oferta en cantidad o calidad aceptables de proveedores locales; o bien cuando
el precio sea menos y con iguales o superiores condiciones de calidad.

ARTICULO 21.- Las etapas del procedimiento de licitacién publica, son las siguientes:
| Publicacién de la convocatoria y las bases.
ll.  Juntas de aclaraciones.
lll.  Recepciony apertura de propuestas técnicas y econémicas.
IV.  Andlisis de propuestas y emision del dictamen.
V. Notificacion del fallo y

VI.  Suscripcion del pedido o contrato.

ARTICULO 22.- El procedimiento de licitacion piblica se sujetara a los siguientes puntos:

| La convocatoria seré publica y podra referirse a uno 0 mas bienes o servicios, debiendo
contener como minimo los siguientes requisitos:

a. Nombre de la convocante.

b. La indicacién de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran obtener las
bases de licitacién, y en su caso el costo y forma de pago de las mismas.

c. Ladescripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes o servicios que sean objeto
de la licitacion.

d. Lugar, fechay hora de la celebracion de la junta de aclaraciones.

e. Lugar, fecha y hora de la celebracién de las etapas del acto de presentacion y apertura de
propuestas, comunicacion del fallo y firma del contrato.

f.  Las condiciones de precio y pago.
g. Los porcentajes de los anticipos que en su caso se otorgaran.

h. Lugary plazo de entrega.

Il.- Las bases que emita el Comité para las licitaciones publicas, deberan contener como minimo los
siguientes requisitos:
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a. Nombre de la convocante.
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b. Forma en que debera acreditar el licitante su existencia y personalidad juridica. R

c. Requisitos legales, administrativos, técnicos y econoémicos, que deberan presentar quienes

desean participar.

d. Fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones; fecha, hora y lugar de celebracién de las
etapas de presentacion y apertura de propuestas, comunicacion del fallo y firma del contrato.

e. Sefialamiento de que serd causa de descalificacién el incumplimiento de alguno de los
requisitos establecidos en esta base.

f.  Sefalamiento de que sera causa de descalificacion la comprobacion de que algun licitante ha
acordado con otro u otros elevar el precio de los bienes o servicios, o cualquier otro acuerdo
que tenga como fin de obtener una ventaja sobre los demas participantes.

g. Laindicacién de que ninguna de las condiciones contenidas es estas bases, asi como en las
propuestas licitar, podran ser motivo de negociacion.

h. Criterios claros y detallados para la adjudicaciéon de los contratos, de conformidad a lo
establecido en el titulo respectivo de estos lineamientos.

i. Descripcién completa de los bienes o servicios motivo de licitacion, asi como de sus
caracteristicas técnicas, y en su caso, informacion especifica respecto a la capacitacion y
mantenimiento requeridos.

j. Plazo, Lugary condiciones de entrega.
k. Condiciones de precio y pago, con la indicacion de que el pago se haré en moneda nacional.

| Datos sobre las garantias, y en su caso, la indicacidn sobre el otorgamiento del anticipo, en
cuya situacion debera sefalarse el porcentaje respectivo y el momento en que se entregara,
mismo que no debera exceder del cincuenta por ciento del monto total del contrato.

m. La indicacion de si la totalidad de los bienes o servicios licitados seran adjudicados a un solo
proveedor. En caso contrario, previa adjudicacion, indicar la conveniencia de distribuir dichos
bienes o servicios entre dos 0 mas proveedores; en tal caso, los precios de los bienes o
servicios contenidos en una misma partida no podran exceder del cinco por ciento respecto
de la propuesta solvente mas baja.

n. Penas convencionales por atraso en las entregas y causas de recision del contrato.

lll.- En toda licitacion debera realizarse una junta de aclaraciones, en la que los proveedores
expondran sus dudas en relacion con la convocatoria o sus bases, correspondiendo a la convocante
hacer las aclaraciones o modificaciones conducentes; formulando una minuta que debera firmar los
participantes, misma que formaréa parte de las bases de la licitacion.
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La junta de aclaraciones debera celebrarse dentro de los cinco dias habiles posterior al vencimiento
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Municipal ~ del plazo sefialado en la fraccion anterior: Huajuapan de Leon

IV.- La entrega de propuestas se hara de manera presencial y en dos sobres que contendran por
separado, la propuesta técnica y la propuesta economica, en la fecha y hora previstas para el acto de
presentacion y apertura de ofertas.

La recepcion y apertura de ofertas técnicas y econdmicas, deberan efectuarse en un plazo minimo de
diez dias habiles contados a partir de la fecha de la celebracion de la juna de aclaraciones.

V.- Una vez hecha la evaluacion de las propuestas, el contrato se adjudicara al licitante cuya propuesta
resulte solvente conforme a los criterios de adjudicacidn requeridas por el convocante, y garantice
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

En el supuesto de que dos 0 mas propuestas resulten solventes por reunir las condiciones antes
citadas, el contrato se adjudicara a quien presente la propuesta con un precio mas bajo.

La convocante emitird un dictamen basico para el fallo, haciendo constar en forma cronoldgica los
actos del procedimiento, el andlisis de las propuestas y los criterios de aceptacion o desecho.

El dictamen resultado del analisis técnico y econdmico debera emitirse dentro de los cinco dias habiles
a partir de la apertura econdmica del fallo y debera darse a conocer dentro de los cinco dias habiles
posteriores a la emision del dictamen; y

VI.- En una junta publica se dara a conocer el fallo de la licitacion, a la que libremente pueden asistir
los solicitantes que participaron en el procedimiento, levantandose el acta respectiva que firmaran los
asistentes, a quienes se les entregara una copia de la misma.

En sustitucién de dicha junta, el Comité puede optar notificar el fallo de la licitacidn por via escrita cada
uno de los participantes.

VII.- El contrato debera suscribirse en un plazo maximo de diez dias habiles contados a partir de la
notificacion del fallo, en el cual firmara el contrato, la comision del area contratante, con la aprobacion
de la comision de hacienda municipal.

El comité determinard, previa justificacion, la procedencia de la ampliacién o reduccion de los plazos
sefialados.

ARTICULO 23.- El Comité puede declarar desierta una licitacion en los siguientes casos:

l. Cuando las propuestas presentadas no se apeguen a los requisitos establecidos en las
bases de licitacion.

Il. Cuando los montos propuestos superen el presupuesto autorizado.

Il Cuando no se reciban propuestas.

En tales el Comité determinara lo conducente de acuerdo a los presentes lineamientos.
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CAPITULO lll. EXEPCIONES AL PROCEDIMIENTO DE LA LICITACION PUBLICA
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ARTICULO 24.- Con sujecion a las formalidades que establece esta normatividad, el Municipio podra
contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios, sin sujetarse al procedimiento de licitacion
publica, a través de los procedimientos de invitacién cuando menos tres proveedores o de adjudicacion
directa.

ARTICULO 25.- Para los casos de excepcion a la licitacion piblica a que se refiere el articulo anterior,
el Municipio debera fundarse, segun sea el caso, en los criterios de economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad y honradez que se traduzcan en mejores condiciones para el Municipio, y el dictamen
que emita el Comité debe expresar el criterio en que se fundamente el ejercicio de esta atribucion.

ARTICULO 26.- El Municipio, podra contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios sin celebrar
licitacion publica, a través de los procedimientos de invitacion a cuando menos tres proveedores o de
adjudicacion directa en los siguientes supuestos:

l. Cuando existan condiciones o circunstancias extraordinarias o imprevisibles que puedan
originar pérdidas o costos adicionales importantes.

Il. Cuando no existan por lo menos tres proveedores iddneos, previa investigacion y o estudio
de mercado y que al efecto hubiere realizado mediante formato de solicitud para cotizacion,
o cuando en el ramo solo exista un solo proveedor inscrito.

Il Cuando se hubiere rescindido el contrato respectivo por causas imputables al proveedor que
hubiere resultado ganador en la licitaciéon.

En este caso el Comité podra adjuntar el contrato de licitacién que haya presentado la
siguiente proposicion solvente més baja, siempre que la diferencia en precio con respecto a
la propuesta que inicialmente hubiere resultado ganadora no sea superior al diez por ciento.

V. Se realicen dos licitaciones publicas que haya sido declaradas desiertas.

V. Existan razones justificadas para la adquisicién o arrendamiento de bienes de marca
determinada.

VI. Cuando se trate de adquisicion de bienes que requiera el Municipio, para su comercializacion
0 para que sean sometidos a procesos productivos, en cumplimiento de su objetivo o fines
propios expresamente establecidos en la legislacion aplicable.

VII. Se opte por los procedimientos de invitacion a cuando menos tres proveedores o de
adjudicacion directas, cuando el importe de cada operacion no exceda los montos maximos
establecidos por el propio Comité, siempre que las operaciones no se fraccionen para quedar
comprendidas en los supuestos de excepcion a la licitacion publica a que se refiere este
articulo.
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ceereta CAPITULO VI:

Municipal ] ] ﬁ{i;'ff{ﬁ_i{fﬁ“ﬁi‘_{ﬁifi
DE LA ADJUDICACION POR INVITACION A Cl!ANDO MENOS TRES PROVEEDORES Y POR
ADJUDICACION DIRECTA.

ARTICULO 27.- El Procedimiento de adjudicacion por invitacion a cuando menos tres proveedores se
sujetara a lo siguiente:

l. Para llevar a cabo la adjudicacién correspondiente, se debera contar con un minimo de
tres propuestas susceptibles de analizarse técnicamente o econémicamente.

Il. El acto de presentacion y apertura de las propuestas se llevara a cabo en dos partes, para
lo cual la apertura de los sobres podra hacerse sin la presencia de los licitantes, pero
invariablemente debera estar presente el Comité.

Il En las invitaciones se indicaran como minimo, la cantidad y descripcidn de los bienes o
servicios requeridos, plazo y lugar de entrega, asi como las condiciones de pago.

V. Los plazos para la presentacién de las propuestas se fijaran para cada operacién
atendiendo al tipo de bienes o servicios requeridos, asi como la complejidad para elaborar
la propuesta.

V. Las demas disposiciones de estos lineamientos que resulten aplicables.

ARTICULO 28.- En el caso de que se opte por la adjudicacién directa debera cuidarse
escrupulosamente la racionalidad de precios de los bienes o servicios que se pretendan adquirir, y/o
realizarse previo sondeo del mercado, y observando en todo momento los montos maximos que al
efecto se haya establecido.

ARTICULO 29.- En el procedimiento por adjudicacién directa se dara preferencia a los proveedores
inscritos en el padron institucional de proveedores, atendiendo a los criterios de precio, calidad
condiciones de pago y garantias.

En el supuesto de que el proveedor que resultare adjudicado no estuviera inscrito en el citado padrén,
se le exigira su inscripcion a la brevedad, en un lapso no mayor a 15 dias naturales.

ARTICULO 30.- El Municipio, se abstendran de recibir propuestas o celebrar algtn contrato en las
materias a que se refieren estos lineamientos, con las siguientes personas fisicas 0 morales:

l. Aquellas en que el funcionario del Municipio que intervengan en cualquier etapa del
procedimiento a que se refiera esta normatividad, tenga interés personal, familiar o de
negocios, incluyendo también aquellas de las que pueda resultar un beneficio para él o
su conyuge o sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, o para terceros con los
que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocio, o sociedades de las que la
citada persona, o las personas referidas, formen o hayan formado parte.
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rescindido el contrato. ot Mo

Il Las que no hubieren cumplido sus obligaciones adquiridas respecto de las materias de
este ordenamiento por causas imputables a ellas, que como consecuencia hubiese sido
perjudicado el patrimonio Municipal.

V. Los proveedores que se encuentren en situacion de atraso en las entregas de los bienes
0 servicios a que se hubieren comprometido con el Municipio, por causas imputables a
ellos mismos.

V. Aquellas que haya sido declarado judicialmente en quiebra.

VI. Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas de acuerdo con alguna otra

disposicion legal.
TITULO QUINTO
DE LOS CONTRATOS
CAPITULO UNICO.

ARTICULO 31.- Independientemente del procedimiento de contratacion implementado, la
adjudicacion que se efectle obliga a las partes que intervienen a formalizar el contrato respectivo, en
un plazo no mayor a los diez habiles siguientes a la fecha de notificacion de fallo.

ARTICULO 32.- Si el adjudicado no firma el contrato dentro del plazo establecido en el articulo
anterior, por causa a él imputables, la convocante podra sin necesidad de un nuevo procedimiento,
adjudicar el contrato al participante que haya presentado la siguiente propuesta solvente mas baja,
siempre que la diferencia en precio respecto a las propuestas originalmente ganadora no sea superior
al diez por ciento.

El atraso de la convocante en la formalizacion del contrato referido o en la entrega de anticipos,
prorrogara en igual plazo la fecha de cumplimiento de las obligaciones asumidas por ambas partes.

ARTICULO 33.- Independientemente de la forma de adjudicacion, los contratos seran suscritos por la
comision de hacienda, cuidando que se estipulen todas las condiciones que garanticen su correcta
aplicacion.

ARTICULO 34.- Los contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios, deberan contener como
minimo los siguientes requerimientos.

l. La autorizacion del presupuesto para cubrir el compromiso objeto del contrato.
Il. La iniciacién del procedimiento conforme al cual se adjudicé el contrato.

M. El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes o servicios.
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i V. La fecha, lugar y condiciones de entrega. ot il
VI. Plazo y condiciones de pago del monto del contrato.
VII. Penas convencionales por atraso en la entrega de los bienes o servicios, por causas

imputables al proveedor adjudicado.

VIIl.  Salvo algun impedimento, establece que los derechos de autor u otros derechos
exclusivos que se deriven de servicios de asesorias, consultorias e investigaciones
contratados, invariablemente se constituiran a favor del Municipio.

ARTICULO 35.- El procedimiento de rescision se aplicara conforme a lo siguiente:

l. Se iniciara a partir del proveedor sea notificado por escrito del incumplimiento en que haya
incurrido, otorgandole un término de diez dias habiles para que exponga lo que a derecho
convenga y aporte las pruebas que emite pertinentes.

Il. Transcurrido el término que cita la fraccion anterior, se resolvera en funcion de los
argumentos y pruebas que hubiere hecho valer.

M. La determinacion de la rescision del contrato debera ser debidamente fundada, motivada
y comunicada al proveedor dentro de los quince dias habiles siguientes a lo sefialado en
la fraccion |. de este articulo.

ARTICULO 36.- También se podra dar por terminados anticipadamente los contratos cuando
concurran razones de interés general, o cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de
requerir los bienes o servicios originalmente contratos, y se demuestre que, de continuar con el
cumplimiento de tales obligaciones, se ocasionara algun dafo o perjuicio al Patrimonio Municipal.

En tales supuestos, el Municipio a través del Comité reintegrarad al proveedor los gastos no
recuperables en que haya incurrido, siempre que sean razonables, debidamente comprobados y que
se relacionen directamente con el contrato correspondiente.

TITULO QUINTO
CAPITULO UNICO
DE LA INFORMACION Y VERIFICACION

ARTICULO 37.- La Tesoreria debera proporcionar en tiempo y forma al comisario toda documentacion
de los procesos de licitacion que sea requerido por esta, en observancia a lo establecido en estos
lineamientos.

ARTICULO 38.- El presidente del Comité conservara en forma ordenada y sistematica, toda la
documentacion comprobatoria relacionada con los procesos de licitacion en que hubieren participado,
cuando menos por un lapso de cinco afios, a partir de la fecha de licitacion.
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ARTICULO 39.- EI Comisario esta facultado para efectuar visitas de inspeccion a los actos en los

Secretaria zuzs-leroica Cludad de - zuzr

Municipal - procesos de licitacion, asi como solicitar la documentacion que estime pertinente. Huajuapan de Ledn

ARTICULO 40.- La comprobacion inicial de la calidad y las especificaciones de los bienes muebles
adquiridos en un proceso de licitacion, sera responsabilidad de la regiduria de hacienda municipal.

La verificacion, que en su caso fuera necesaria, con posteridad a la adjudicacidn de los bienes, estara
a cargo del Comisario, quién para tal efecto se apoyara en asesores especializados y con la
participacion del proveedor adjudicado.

De dicha verificacion se formulara un dictamen que debera ser firmado por las partes que hubieren
intervenido, sin que la falta de firma del proveedor, en su caso, afecte la validez del dictamen referido.

TITULO SEXTO
DE LAS INCONFORMIDADES
CAPITULO UNICO

ARTICULO 41.- Las personas interesadas podran inconformarse por escrito ante el Comisario, por
cualquier acto del procedimiento de contratacion que se presuma contrario a lo establecido en estos
lineamientos. Asi mismo girara copia del mismo a la contraloria municipal en caso de tratarse de
recursos netamente municipales para todos aquellos contratos celebrados con recursos estatales
podra recurrir a la contraloria y transparencia gubernamental en la ciudad de Oaxaca de Juarez. En
caso de que el procedimiento de contratacion cuente con recursos federales, se atenderan en la
secretaria de la funcién publica o su equivalente.

ARTICULO 42.- El interesado debera efectuar su promocién dentro de los cinco dias habiles
siguientes a aquel en que se hubiera efectuado el acto motivo de la inconformidad, o bien de la
notificacion al promoverte de la realizacién del mismo.

ARTICULO 43.- El recurso citado se tramitara de acuerdo a lo siguiente:

l. Se interpondra por el afectado ante el Comisario mediante escrito en que se manifiesten
los conceptos de agravio.

II. Al escrito se anexaran copias de la resolucion impugnada y de la constancia de
notificacion de la misma. Para los casos en que se haya hecho por correo se acompanara
el sobre que contenga los sellos oficiales de las oficinas postales. El incumplimiento de
estos requisitos hara improcedente el recurso.

Il Si el promoverte lo solicita en su escrito, se suspendera el acto que reclama, siempre y
cuando garantice mediante poliza de fianza los dafios y perjuicios que le pudiera
ocasionar al Municipio, cuyo monto sera fiado por el propio Comisario y a favor de la
Tesoreria Municipal, mismo que no sera inferior al 20% ni superior al 50% del importe de
la operacion motivo al acto impugnado.

No procedera la suspensidn cuando se ponga en peligro el Patrimonio Municipal.
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cecretaria Si la resolucion que se impugna se refiere a sanciones. =
Municipal . . ) Huajuapan de Ledn
V. Son admisibles en la tramitacion del recurso todas las pruebas que tengan relacion con

cada uno de los hechos controvertidos. Aquellas que no cumplan con tal requisito seran
desechadas.

V. Las pruebas documentales se tendran por no ofrecidas si no se acompafian al escrito en
que se interpongan el recurso, y en ningun caso seran aceptadas, salvo que obren en el
expediente en que se haya dictado la resolucion recurrida.

VI. El Comisario podra pedir que le rindan los informes que estimen pertinentes por parte de
quienes hayan intervenido en el acto reclamado.

VII. Una vez admitido el recurso, asi como las pruebas ofrecidas, cuando ello resulte
procedente, se procedera al desahogo de las mismas en un término que no excedera de
veinte dias habiles, debiendo notificar personalmente a los interesados, o por correo a
quienes hayan hecho valer por este medio el recurso.

ARTICULO 44.- La resolucion que emita el Comisario, sin perjuicio de la responsabilidad
administrativa o jurisdiccional que resulte, se emitira declarando alguna de las siguientes acciones:

l. Declarar la nulidad total o parcial del procedimiento, a partir del acto o actos irregulares,
estableciendo las directrices necesarias para que el mismo se realice conforme a este
ordenamiento.

Il. La declaracion de improcedencia del reclamo.

[1. La declaracion de validez del acto reclamado.

ARTICULO 45.- En relacién con los lineamientos antes expuestos se aplicaran supletoriamente la Ley
para las adquisiciones, arrendamientos y servicios, del Estado de Oaxaca o las disposiciones del
codigo Civil para el Estado de Oaxaca y de procedimientos Civiles de la misma entidad federativa, en
todo aquello que tengan aplicacion de acuerdo a la naturaleza de las operaciones que se ventilen.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - Se abroga el REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMENTO Y SERVICIOS
DEL MUNICIPIO D ELA HEROICA CIUDAD DE HUAJUAPAN DE LEON, OAXACA, publicado en la
Gaceta Municipal Afio 4, numero 26, tomo 1, de fecha doce de abril del 2017.

SEGUNDO. - El presente REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMENTO Y SERVICIOS
DEL MUNICIPIO D ELA HEROICA CIUDAD DE HUAJUAPAN DE LEON, OAXACA,; entrara en vigor
al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Municipal o0 en su caso, en el Periodico Oficial del
Estado de Oaxaca.

Publicado en la gaceta municipal No. 48, de fecha 28/02/2019
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